H.R                         نموذج رقم ( 2 )    ج                                                        DEPARTMENT

 خطة العمالة السنوية للشركة  
Annual Employment Plan For The Company                                             
أولاً : إنهاء الخدمات :- Termination of  Services                                                                                                         
	م
	الاسم
Name
	الوظيفة
Job
	الإدارة
Dep.
	تاريخ إنهاء الخدمة
Service Termination Date
	بيانات الرواتب
	ملاحظات
notes

	
	
	
	
	
	راتب أساسيbasic salary
	بدل سكن residence exchange
	بدل نقلtransmission exchange
	أخري
other
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ثانياً : النقل :- Transmission                                                                                                                                         
	م
	الاسم
Name
	الوظيفة
job
	الإدارة
Dep.
	بيانات النقل
Transmission data
	بيانات الرواتب
Salaries data
	ملاحظات
notes

	
	
	
	
	من
from
	إلي
to
	التاريخ
date
	راتب أساسي
Basic salary
	بدل سكن
residence exchange
	بدل نقل
transmission exchange
	أخري
other
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ثالثاً : الترقية :- Preferment                                                                                                                                          
	م
	الاسم
Name
	الوظيفة
job
	الإدارة
Dep.
	بيانات الترقية
Preferment data
	التعديلات علي الراتب
Modifies on salary
	ملاحظات
notes

	
	
	
	
	يرقي إلي
  Prefer to
	تاريخ الترقية
Preferment date
	راتب أساسي
Basic salary
	بدل سكن
residence exchange
	بدل نقل
transmission exchange
	أخري
other
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


رابعاً : تجديد العقد :- Contract Renew                                                                                                                          
	م
	الاسم
Name
	الوظيفة
job
	الإدارة
Dep.
	تاريخ التعيين
Specification date
	تاريخ إنتهاء الخدمة
Service Termination Date
	يحدد لمدة
Delimit for a time
	تعديلات الراتب
Modifies on salary
	ملاحظات
notes

	
	
	
	
	
	
	
	راتب أساسي
Basic salary
	بدل سكن
Residence exchange
	بدل نقل
Transmission exchange
	أخري
other
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


خامساً : حركة التعيينات الجديدة :-
the new Specifications                                                                             
	م
	الوظيفة الشاغرة
	الإدارة
Dep.
	تاريخ التعيين
Specification date
	يتم التعيين
Specifications
	العدد المطلوب
Number  in Demand
	بيانات الراتب
Modifies on salary
	ملاحظات
notes

	
	
	
	
	داخلي 
inside
	خارجي
outside
	
	راتب أساسي
Basic salary
	بدل سكن
Residence exchange
	بدل نقل
Transsimion exchange
	أخري
other
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
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