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وزارة التربية والتعليم                                                        
الإدارة العامة للتربية والتعليم بمحافظة

         المدرسة / 
استمارة الغياب المتكرر بدون عذر
                          [ إجراءات مديرة المدرسة ]
**أولا : ـ

 إذا بلغ غياب الموظفة بدون عذر [ من 5 إلى 10 أيام ] يجب على  المديرة 

                إشعارها  بذلك . 

إشعار بكثرة الغياب بدون عذر               عدد أيام الغياب بدون عذر [        ] 
اسم الموظفة ......................                    جهة العمل      الابتدائية
اليوم .....................                              التاريخ   /    /   142هـ 
نشعرك بأن غيابك بلغ [............... ] اعتبارا من [  /    /     142 هـ ]  إلى [   /  /  142 هـ 
لذا نأمل منك الالتزام والانضباط في العمل . 

اسم الموظفة....................................                            اسم المديرة / ------------- 

التوقيع ..........................................                             التوقيع ...........................

 المملكة العربية السعودية                                                                  

وزارة التربية والتعليم                                                        
الإدارة العامة للتربية والتعليم بمحافظة ا 

         المدرسة /
تنبيه بكثرة الغياب بدون عذر 

                              [ إجراءات مديرة المدرسة ]

 إذا بلغ غياب الموظفة بدون عذر [ من 11 إلى 15يوم  ] يجب على  المديرة 

تنبيهها   بذلك . 

            تنبيه بكثرة الغياب بدون عذر                 عدد أيام الغياب بدون عذر [        ] 
اسم الموظفة ......................                    جهة العمل     
اليوم .....................                              التاريخ   /    /   142هـ 
ننبهك  بأن غيابك بلغ [............... ] اعتبارا من [  /    /     142هـ ]  إلى [   /  /  142هـ 
لذا نكرر عليك ضرورة  الالتزام والانضباط في العمل  والحد من ذلك . 

اسم الموظفة....................................                            اسم المديرة / ----------------
التوقيع ..........................................                             التوقيع ...........................

 المملكة العربية السعودية                                                                  

وزارة التربية والتعليم                                                        
الإدارة العامة للتربية والتعليم بمحافظة 
         المدرسة / 
تعـــــــــــهــــــــد 
                                         [ إجراءات مديرة المدرسة ]

 إذا بلغ غياب الموظفة بدون عذر [ من 16 إلى 20 يوم  ] يجب على  المديرة 

أخذ تعهد عليها لكثرة غيابها بدون عذر  .      عدد أيام الغياب بدون عذر [               ] 
اعتبارا من  /  /  142 هـ             إلى /    /   /     142
تعــــــــــــــــهـــــــــــد 

وعليه أتعهد أنا الموضح اسمي أدناه بالحد من الغياب بدون عذر حتى لا أكون عرضة للجزاء . 
اسم الموظفة....................................                            اسم المديرة / ------------------ 

التوقيع ..........................................                             التوقيع ...........................

                                                     الختم 

