

�
�
التــــــاريخ : ......../........../....... 201�
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نمــوذج رقم (               )�
أمر تكليف بعمل إضـافـي


�
الإدارة  : .....................................................�
�
�
�
القسـم : .....................................................�
�
اسم الموظف:........................................................................................................�
كـــود المــوظف : .........................................�
�
مكلف بالقيام بعمل إضافي يوم  .............................................................


ويسمح له بالتواجد في موقع عمله في الشركة خلال فترة العمل الإضافي�
    ولمدة أقصاها ................ ساعة �
�
لإنجاز الأعمال التالية : ..........................................................................................................................


..................................................................................................................................................


...................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................�
�



توقيع الرئيس المباشر 





.....................................................�



وقت الدخول....................


�
يسمح للموظف بتسجيل عدد ........ ساعة فقط لأغراض احتساب بدل الساعات الإضافية �
�
�



وقت الخروج ..................�
�
�



عدد ساعات العمل الإضافية


(................)�



توقيع الموظف 





...............................�



توقيع الأمن 


...........................


�



توقيع الرئيس المباشر


...............................�
�
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