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إدارة الموارد البشرية والشؤون الإدارية

إشعار مباشرة العمل 
Effective Date Notice

	1
	الاسم : ________________________________________ Name: . الوظيفة : __________________________ Title: رقم الموظف : __ __ __ __  ID No:
الإدارة :  _________________________________________ Department:   .  القسم : __________________________________________________ Section:
تاريخ المباشرة:   ___/___/_____  Starting work at:   .   الجنسية:  _______________________________  Nationality:
توقيع الموظف: _________________ Employee Signature:
	1

	بيانات الموظف
	
	Emp. Data


	2
	إلى : شؤون الموظفين .                                                                           To : Personnel Department . 
نـأمل اعتـــماد مبـاشرة العمل للموظف :
:Please be advised that, the EMLOYEE 
□ التحق بالعــمل لأول مرة .
Started the work for the first time.□
□ التحق بالعمل بعد الإجازة . 
Joined the work after vacation.□
مدير الإدارة

Dept. Manager
الاســم : ________________________ Name :
التــوقيـــــع : ________________________ Signature :
التاريخ : __/__/_______ Date:
	2

	إدارة الموظف
	
	Employ Dept.

	

	3
	      المذكور باشر في التاريخ المحدد ويدرج  اسمه بكشوفات الرواتب اعتبارا  من :  __/__/_______
      المذكور باشر العمل متأخراً ___________ يوم ويدرج اسمه بكشوفات الرواتب اعتبارا من : __/__/_______


شؤون الموظفين
المدير العام  

التوقيع : _________________
التوقيع : _________________

التاريخ : __/__/_______
التاريخ : __/__/_______
	3

	لاستخدام شؤون الموظفين فقط
	
	Personnel use only


محاسب الرواتب   الاسم : _________________  التوقيع : _________________  التاريخ : __/__/_______

* الأصل لملف الموظف                                       

* صورة لإدارة                                       
* صورة لمحاسب الرواتب

